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VIGENTE A PARTIR DE: 18 / Octubre / 2022
Propdésito

Identificar y evaluar el cumplimiento de los Requisitos Legales y otros requisitos que se
suscriban en el TecNM-Instituto Tecnologico de Apizaco (TecNM-ITA)

2. Diagrama de procedimiento

Diagrama para la Identificacion de Requisitos Legales y Otros Requisitos Aplicables al SGI
Jefes de Departamento
v Responsables de proceso o area

Responsables de Proceso y area

Coordinador {a) de 5GI
Inicio

i

Se ldentificacion de la Legislacion
y otros requisitos aplicables

4]
Integra informe del estatus de
cumplimiento de los requisitos

legales y otros requisitos
aplicables al SGI

E

Se registra la Legislacion aplicable y

/\ ~
N\
/ R &
otros Requisitos de acuerdo al » (Ol (a \
procesg

L]
Iegislacion?

Entrega Informe de estatus de
cumplimiento de Requisites
Legales y ofros Requisitos ala alta

direccion Q’

2]

Temino
Evaluacion del cumplimiento de
requisitos legales

iy
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3. Descripcion del procedimiento

Actividad

Se identifica la Legislacion y
1 otros requisitos aplicables

Descripcion

Se identifican los requisitos legales y
otros requisitos aplicables al SGI en
la Matriz de Identificacion y
Evaluacion de Requisitos Legales y
otros requisitos de acuerdo con el
proceso gue aplica

Responsable

Jefes de
departamento y
Responsables de
pProceso o area

Se registra la Legislacion
2 aplicable y otros reguisitos
de acuerdo con el proceso

Registro de los requisitos legales y
otros requisitos aplicables de acuerdo
con el proceso que aplica

Jefes de
departamento y
Responsables de
proceso y de area

Evaluacion del
3 cumplimiento de requisitos
legales

Se evalua el cumplimiento de
requisitos legales y otros requisitos
aplicables

Responsables de
proceso y area

Notifica cumplimiento de

Elabora y entrega reporte de
cumplimiento de requisitos legales a
la coordinacion del SGI

Jefes de
departamento y
Responsables de
proceso y de area

Se cumple con los requisitos legales
se hace la actualizacion de la matriz

Coordinador de SG|

4 .
requisitos legales
5 Se cumple con los
requisitos
6 No se evidencia el

cumplimiento

Se solicita el registro de riesgos v /o
acciones correctivas

Coordinador de SGI

|

Se registra accion correctiva

En base a la naturaleza de
incumplimiento de requisito legal, se
registra como riesgo potencial y se
levanta una accion correctiva, para su
posterior evaluacion y actualizacion
de la matriz de requisitos legales

Responsables de
proceso y area

4. Politicas de operacion

s

4.1 Los responsables del proceso de las diferentes areas de gestion aseguran el cumplimiento de
los requisitos legales y otros requisitos aplicables
4.2 Losresponsables de proceso evalian anualmente, o cuando ocurra un cambio en la legislacion
aplicable o se identifique cualguier cambio en las actividades, productos y/o servicios desde la
ultima actualizacion, en cuanto la pertinencia y cumplimiento de los requisitos legales y otros

e
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4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

requisitos aplicables al SGI en coordinacion y apoyo con los coordinadores de las diferentes
areas de gestion en el TecNM-ITA.

Los responsables de proceso de las diferentes areas de gestion informaran a la Coordinacion
del SGI el estatus de cumplimiento de los requisitos legales y otros requisitos, asi como de las
Acciones para abordar Riesgos y/o Acciones Correctivas implementadas.

La identificacion de Legislacion aplicable a la Gestion Integral del TecNM-ITA podra realizarse
por medio de la suscripcion a algun sistema de informacion en legislacion y normatividad de
seguridad y salud para actualizar periodicamente la Normatividad aplicable.

Cualquier cambio planificado o no planificado debera gestionarse a través del procedimiento
de gestion de cambios TecNM-APIZACO-GI-PO-17.

La disposicion de los residuos generados y el uso apropiado de los recursos por actividades
relacionadas a este proceso se realizara conforme a las medidas institucionales vigentes para
la Gestion Ambiental.

En materia de Seguridad y Salud de las Personas, se observara lo dispuesto por la Institucion
en relacion con la Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo.

5. Entradas y salidas criticas

ENTRADAS ) f A ( )
Norma ISO SALIDAS
45001:2018 \ N )
Norma 1SO Identificacion y
9001:2015 evaluacion de _ _

Sy cumplimiento de los Matriz actualizada de
Norma ISO requisitos legales cumplimientos de los
14001:2015 ] requisitos legales
Manual del SGI aplicables al SGI

Otros manuales y
reglamentos

normativos aplicablcs) \ ) \ )f
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6. Indicadores

METAS

FRECUENCIA

NOMBRE DEL o \~oeo cion UNIDAD DE FORMULA  DE MEDICION

NI NOR ISNP/OTROS

MEDIDA

(No. de requisitos
]

ndice de cumplimiento
) : . Anual
de requisitos legales y Otros - ; cumplidos/ No. de :
B : . Porcentaje Lo O Sujeta a
otros requisitos (SGI) requisitos =
cambios

normativos

identificados) *100

Los indicadores por periodo son establecidos a traves
Seguimiento de Indicadores.

7. Contexto

el formato TecNM-APIZACO-GI-FO-01

La comprension Institucional y su contexto se realiza a nivel de cada proceso, por lo que el analisis
FODA es determinante para comprender las cuestiones internas y externas que afectan el desempeno
de cada proceso. Los registros de cada periodo evaluado se realizan a traves del formato TecNM-

APIZACO-GI-FO-02 Registro de analisis del contexto

8. Partes interesadas

e Las partes interesadas pertinentes al SGI, asi como sus requisitos apropiados, son descritas a

continuacion:

PARTES INTERESADAS PERTINENTES AL SGI

TecNM/ Alta Direccion Direccion/Coordinador de SG

REQUISITOS PERTINENTES DE LAS

PARTES INTERESADAS
Identificacion del cumplimiento de la
Normatividad vigente

Organismos Certificador

Matriz de Identificacion y cumplimiento
de los Requisitos Legales y Otros
Requisitos aplicables al SGI

9. Analisis de riesgo
L ]

La identificacion y seguimiento de los riesgos se realiza en cada proceso, registrandolos a través

del formato TecNM-APIZACO-GI-FO-04 Acciones para afrontar riesgos y oportunidades.
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10. Recursos

DIDACTICO

HUMANOS INFRAESTRUCTURA EU‘UIPSMIENT MOBILIARIO TECNOLOGICOS MATERIALES

Tabla porta N/A

papeles.

Red para voz y

Software Papeleria

11. Medidas de control. No aplica

12. Registros

Tiempo

Nombre del . Almacenamiento 2 T Responsable
Registro ek y PE:::ervaciOn F{et:r?cién Disposicion de copnservarlo
Matriz de
identificacion
y Evaluacion
de TeCINM Archivo
Requisitos APIZACO- Vigeridia O|{-"""f”'lﬂi('f) A i Coordinador
Legales y GI-PO-02- B e S del SGI
otros 01 yio tlsico
requisitos
aplicables al
SGl 47 )
13. Documentos de referencia %

Norma ISO 9001:2015. Todos los apartados
Norma ISO 14001:2015. Todos los apartados

Norma ISO 45001:2018. Todos los apartados

Manuales y Reglamentos aplicables al Servicio Educativo del TecNM. Segun aplique

\ Manual del Sistema de Gestion Integral del ITA. Todos los apartados
\/
\
X
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