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Apizaco, Tlax., a ____ de ________________ de 20________ (1)

_____________________________________ (2)
JEFE (A) DE LABORATORIO
PRESENTE
Por medio de la presente me permito solicitar horario para la realización de práctica (3):
	FECHA
	HORA
	MATERIA
	NOMBRE DE LA PRÁCTICA
	GRUPO / CARRERA
	ÁREA DE LAB.

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	


Sin otro particular, me despido de Usted enviándole un cordial saludo.
ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL DOCENTE (4)	



Instructivo para el llenado del formato de oficio de solicitud de horario para realizar prácticas
	Número
	Descripción

	1. 
	Registrar fecha de solicitud de horas de práctica

	2. 
	Escribir el nombre del Jefe de laboratorio correspondiente

	3. 
	Especificar Fecha y Hora solicitados para realizar práctica, anotar también la Materia, Práctica, Grupo/Carrera y área de laboratorio.

	4. 
	Escribir Nombre y Firma del docente que realiza la solicitud
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